Orzesze, dn. 22.02.2013 r.

Burmistrz Miasta Orzesze

mgr Andrzej Szafraniec

dotyczy: realizacji zalecefi pokontrolnych ujetych z wystapieniu pokontrolnym z dnia 07.11.2012 r.

1. Giownemu Ksiggowemu powierzono obowiazki w zakresie prowadzenia rachunkowogci
zgodnie z art. 54 ust 1 ustawy o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157
poz. 1240 z pézn. zm.) i art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia o rachunkowosci (Dz. U.
Nr 121 poz. 591 z pozn. zm.)

2. Nagrody jubileuszowe beda przyznawane i wyptacone zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Kultury z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw
zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczegdlnosci dziatalnosé w zakresie
upowszechniania kultury (Dz. U. Nr 45 poz. 446 z pozn. zm.)

3. Kwota niestusznie przyznanej nagrody jubileuszowej zostala wyegzekwowana (dowdd
wplaty — wyciag bankowy do wgladu w Dziale Ksiegowosci Miejskiego Osrodka Kultury
w Orzeszu)

4. Dokonano przeliczen wysokosci dodatku stazowego dla 2 pracownikow i sq wyplacane
w prawidiowej wysokosci.

Pracownik odpowiedzialny za prawidiowe ustalenie wystugi lat dla pracownikow zostat
ukarany. Wyegzekwowanie wyplaconych dodatkéw stazowych od osoby odpowiedzialne;
nie moze zosta¢ dokonane z przyczyn naturalnych.

5. Dodatek za wystugg lat jest przyznawany i wyptacany zgodnie z Rozporzadzaniem Ministra
Kultury z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw
zatrudnionych w instytucjach kultury (Dz. U. Nr 45 poz. 446 z p6zn, zm))

6. W aneksach uméw o prace wynagrodzenie zasadnicze, stanowisko pracy oraz kategorie
zaszeregowanie ujgto zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 23 kwietnia 1999
r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow zatrudnionych w instytucjach kultury
prowadzacych w szczegdlnoéci dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury (Dz. U.
Nr 45 poz. 446 z pdzn. zm.)

7. W zakresie obowiazkow objetych umowa o prace wykreslono nieprawidtowe zapisy.



8. Ryczalt z tytulu uzywania pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych jest rozliczany
i wyplacany zgodnie z Rozporzadzaniem Ministra Infrastruktury z dn. 25 marca 2002 r
W sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebgdacych
wiasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271 z pézn. zm.)

9. Inwentaryzacja bedzie przeprowadzona zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. Z 2009 r. nr 152 poz. 1223 tekst jednolity z poézn. zm. )

10. W dniu 9.11.2012 r. Zarzadzeniem Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Orzeszu
nr05/2012 r. zostaly wdrozone pisemne regulacje wewnetrzne dotyczace funkcjonowania
kasy MOK w Orzeszu zapewniajacych sprawdzalno$¢ operacji pienigznych. Zatacznik nr 1,

11. Zalecenia omowione w protokole, a nie ujete w wystapieniu pokontrolnym sg stosowane na
biezaco.
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Zalgcznik nr 1.
Dotyczy: odpowiedzi na wystapienie pokontrolne z dnia 07.11.2012 r. poz 10.

W dniu 09.11.2012 r. Zarzadzeniem Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Orzeszu
nr 05/2012 zostaly wdrozone pisemne regulacje wewnetrzne dotyczace funkcjonowania kasy MOK

w Orzeszu z uwzglednieniem wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym z dnia 7.11.2012 r

Z dniem 14.06.2012 r. zostat wdrozony komputerowy program kasowy Dekret zakupiony
w firmie GWIMAG z Gliwic. Program ten narastajaco wystawia i chronologicznie nanosi numery

dla dowodow KP i KW.
Dowody KP i KW zawieraja nastepujace informacje:

— numer dowodu
—  kwote
— kwote stownie
— nazwa czego dotyczy
— numer raportu kasowego, ktorego dowdd dotyczy
Raporty Kasowe sg wystawiane kazdego dnia roboczego, w ktorym wystapily operacje
pieni¢zne.
W Raporcie Kasowym automatycznie w porzadku chronologicznym zapisuje si¢ operacje,
jakie wystapity w danym dniu z oznaczeniem symboli i numeréow dowodow znajdujacych sie
w danym raporcie.
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Osoba odpowiedzialna za tre$¢: Matgorzata Lorens



